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m

INSTRUCAO NORMATIVA 018/2022 — SEMEC

O Secretario Municipal de Educaciio, no uso de suas
atribuigdes legais e nos termos da Lei Complementar
n° 281/2022, da Lei Complementar n°® 163/2012, da Lei
Complementar n° 232 de 06 de junho de 2018 e do
Decreto n° 395 de dezembro de 2019.

Resolve,

Tornar publico as normas para Atribuicio de Turmas e/ou Aulas para o ano
letivo de 2023.

Art. 1° A Atribuigdo de turmas e/ou aulas ocorrera nas Unidades Escolares Municipais
no dia 19/12/2022 a partir das 8 horas, coordenada pela mesma Comissio de Contagem de
Pontos da Instru¢io Normativa 014/2022 — SEMEC.

Paragrafo unico: A atribui¢do das turmas do Centro Municipal de Ensino Professora
Iracema Casagrande e do Centro Municipal de Ensino Cecilia Capucho serd na Secretaria
Municipal de Educagéo no dia 20/12/2022 as 14 horas.

Art. 2° Participard da atribui¢io de turmas e/ou aulas o(a) professor(a) efetivo(a)
lotado(a) na Unidade Escolar que tenha realizado a contagem de pontos, conforme Instrucio
Normativa 014/2022 - SEMEC - Contagem de Pontos para Atribuicido de Turmas e/ou
Aulas.

§ 1° Em caso de auséncia, o(a) professor(a) deverd nomear representante legal através
de procuragéo, com firma reconhecida em cartério, ou conforme Art. 3° Lei 13.726 de 2018.

§ 2° Os professores dos Anos Finais do Ensino Fundamental do Centro Municipal de
Ensino Gentila Susin Muraro, que nfo pediram remocdo, atribuirdo suas aulas na Escola
Municipal de Ensino Laura Vieira de Souza.

Art. 3° Néo serfio consideradas turmas e/ou aulas livres aquelas atribuidas para
professores em readaptagdio, que exercam fun¢io de Gestio Escolar, Coordenag¢do
Pedagogica, cedidos para outros drgéos, cedidos para cooperagdo técnica ou integrantes da
equipe da Secretaria Municipal de Educago.

§ 1° As aulas atribuidas para professores em readaptacio, que exercam fungio de
Diretor Escolar, Coordenagdo Pedagdgica, cedidos para outros orgdos, cedidos para
cooperagdo técnica, integrantes da equipe da Secretaria Municipal de Educagfio poderdo ser
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atribuidas como excedentes no dia 19/12/2022 na propria Unidade Escolar, observados os
limites estabelecidos no presente documento, apds as trocas internas.

§ 2° As turmas e/ou aulas livres poderdo ser atribuidas como excedentes, somente apds
a atribuigdo dos professores remanescentes, na Secretaria Municipal de Educacéo.

§ 3° Os professores removidos atribuirfio as respectivas turmas e/ou aulas conforme
sua contagem de pontos, apés atribuigdo dos professores efetivos lotados na Unidade Escolar.

§ 4° Os professores em readaptagdo atribuirdo turmas e/ou aulas somente apds a
atribuigéo dos professores removidos, conforme a sua contagem de pontos.

§ 5° S6 poderdo ser atribuidas as turmas com todas as pré-matriculas/matriculas ja
realizadas conforme o mnumero de alunos estabelecido na Instrucdo Normativa
017/2022/SEMEC de rematricula, remanejamento, pré-matriculas e matricula na Rede
Municipal de Ensino, ou com no minimo 60% das pré-matriculas/matriculas realizadas na
turma, até a data da atribui¢#o.

Art. 4° Serdo atribuidas ao professor da Educacio Infantil:

I — Efetivo com carga hordria de 20 horas/aulas: 13 horas/aulas em sala e 07
horas/aulas destinadas & hora atividade (podendo atribuir como excedentes até 17 horas/aulas
em sala).

I - Efetivo com carga horaria de 30 horas/aulas: 20 horas/aulas em sala e 10
horas/aulas destinadas a hora atividade (podendo atribuir como excedentes até 10 horas/aulas
em sala).

III — Efetivo com carga horaria de 40 horas/aulas: 27 horas/aulas em sala e 13
horas/aulas destinadas & hora atividade (podendo atribuir como excedentes até 03 horas/aulas
em sala).

Paragrafo tnico: Né&o poderd ser parcelada a carga horaria da turma de modo que
necessite atribuir mais que 02 (dois) professores na mesma turma.

Art 5° Serdo atribuidas ao professor dos Anos Iniciais:

I — Efetivo com carga horaria de 20 horas/aulas: 13 horas/aulas em sala e 07
horas/aulas destinadas & hora atividade (podendo atribuir como excedente até 17 horas/aulas
em sala).

IT — Efetivo com carga horéria de 30 horas/aulas: 20 horas/aulas em sala (sendo 18 h/a
no turno regular e 02 h/a no contra turno para Apoio Pedagdgico Continuo (APC) e 10
horas/aulas destinadas a hora atividade (podendo atribuir como excedente até 10 horas/aulas
em sala).

III - Efetivo com carga horéria de 40 horas/aulas: 27 horas/aulas em sala (sendo 18 h/
a no turno regular ¢ 02 h/a no contra turno para Apoio Pedagdgico Continuo (APC) e 07 h/a
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em outra turma) e 13 horas destinadas & hora atividade, (podendo atribuir como excedente até
3 horas/aulas em sala).

§ 1° A atribuicBio das aulas devera ser obrigatoriamente, de acordo com a Matriz
Curricular, acrescentando 02 horas/aulas por turma para Apoio Pedagogico Continuo (APC)
no contra turno.

§ 2° Néo podera ser parcelada a carga horaria da turma, de modo que necessite atribuir
mais que 02 (dois) professores na mesma turma, além do professor de educacio fisica.

Art. 6° A atribuigfo de turmas e/ou aulas devera ser distribuida de modo que o0 nimero
de docentes da Educagdo Infantil ¢ dos Anos Iniciais da Unidade Escolar, seja proporcional
por periodo, sendo 50% no turno matutino e 50% no vespertino, obedecendo 3 classifica¢éo
da contagem de pontos.

§ 1° Ao atribuir carga hordria menor que 20 horas/aulas, este professor devera
observar as turmas ja fracionadas, atribuindo exclusivamente nessas. Caso nfo o faga, o gestor
que estiver coordenando a atribui¢sio devera orientar para a corre¢do. Sendo verificado o nfo
atendimento deste requisito, a comissdo de atribuicdo de turmas e/ou aulas da Secretaria
Municipal de Educagdo podera determinar nova atribuigio, para que este item seja observado
em data a ser marcada pela SEMEC.

§ 2° Ao realizar as trocas internas, o gestor devera observar o caput deste artigo.

Art. 7° Ao professor dos Anos Finais do Ensino Fundamental serfio atribuidas:
I - 20 horas: 13 horas/aulas em sala e 07 horas/aulas destinadas a hora atividade,
(podendo ser atribuidas até 17 horas/aulas excedentes em sala de aula).
IT - 30 horas: 20 horas/aulas em sala ¢ 10 horas destinadas & hora atividade,
(podendo ser atribuidas até 10 horas/aulas excedentes em sala de aula).
III- 40 horas: 27 horas/aulas em sala e 13 horas destinadas & hora atividade,
(podendo ser atribuidas até 03 horas/aulas excedentes em sala de aula).

Paragrafo unico: As aulas nos Anos Finais do Ensino Fundamental serfio atribuidas
ao professor conforme cargo de nomeag#o de concurso ou enquadramento.

Art 8° As Salas de Recursos Multifuncionais serfio atribuidas na propria Unidade
Escolar somente aos professores do cargo da Educacio Especial.

Paragrafo unico: O professor da Sala de Recurso Multifuncional deverd distribuir sua
carga hordria de atendimento nos dois turnos de funcionamento da Unidade Escolar.
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Art. 9° As aulas excedentes serfo atribuidas conforme necessidade de
complementag¢do da carga horaria da turma, com anuéncia da Comissdo de Atribuicdo de
turmas e/ou aulas da Secretaria Municipal de Educac&o.

Paragrafo unico: As aulas excedentes que trata o Caput deste artigo, ndo poderdo ser
atribuidas para os professores que exercam a fungdo de diretor, coordenadores pedagdgicos,
que estejam cedidos para outros Orgdos, cedidos para cooperagdo técnica, integrantes da
equipe da Secretaria Municipal de Educag@o ou em licenga médica.

Art. 10 Na atribui¢do de horas/aulas excedentes serdo acrescidos 33,33% de
horas/aulas destinadas a hora atividade, conforme quadro abaixo:

Numero de horas/aulas Numero de horas aulas Total de horas aulas
excedentes em sala atividades excedentes
01 00 01
02 00 02
03 01 04
04 01 05
05 02 07
06 02 08
07 02 09
08 03 11
09 03 12
10 03 13
) 03 14
12 04 16
13 04 17
14 05 19
15 05 20
16 05 21
17 06 23
18 06 24
19 06 25
20 07 27
21 07 28
22 07 29
23 08 31
24 08 32
25 08 33
26 09 35
27 09 36

§ 1° As horas atividades correspondem a 33,33% (trinta e trés virgula trinta e trés por
cento) da jornada de trabalho do professor serfio acompanhadas pela Coordenagdo Pedagdgica
e cumpridas na Unidade Escolar.
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§ 3° O professor lotado em mais de uma Unidade Escolar devera cumprir as horas
atividades proporcionalmente a carga horaria atribuida nessas.

§ 4° O cumprimento das horas atividades deverd seguir as orientagdes da proposta
pedagogica e da gestéio de cada Unidade Escolar.

Art. 11 Apés a Atribuicdo de turmas e/ou aulas que ocorrera no dia 19/12/2022, dois
membros da comissdo de atribui¢io da Unidade Escolar deverdo entregar as atas de atribuicfio
na Secretaria Municipal de Educagéo, conforme cronograma do Anexo I.

Art. 12 Apods a atribuigdo de turmas e/ou aulas nas Unidades Escolares, a Secretaria
Municipal de Educacio atribuird aulas:

I — Para os remanescentes no dia 21/12/2022, as 8horas, na SEMEC.

IT — Para os professores que nfio contaram pontos, no dia 21/12/2022 as 10 horas, na
SEMEC.

IIT - As trocas internas aos remanescentes, no dia 21/12/2022, apés todos atribuirem.

IV — Para os professores do Estado em Cooperagdo Técnica no 21/12/2022 as 14
horas, na SEMEC.

V - Para as aulas excedentes, no dia 21/12/2022 as 15 horas na SEMEC, observando a
contagem de pontos realizada na unidade escolar.

Art. 13 As trocas internas deverfio ser registradas em ata prépria, e poderfio ser
revogadas, a qualquer momento, se o professor titular lotado nas referidas turmas e/ou aulas
retornar a regéncia.

Art. 14 As aulas do Projeto Integrado — Inglés nos Anos Iniciais e Educacdo
Financeira nos Anos Finais do Ensino Fundamental, poderdo ser atribuidas somente como
aulas excedentes ou atribuidas na troca interna.

Pardgrafo tnico: as aulas de Lingua Inglesa serdo atribuidas aos professores com
licenciatura plena em Letras e/ou Lingua Estrangeira ¢ as aulas de Educacdo Financeira para
os professores de Ciéncias Humanas.

Art. 15 Apo6s a atribuigfo de turmas e/ou aulas ndo serd permitida qualquer alteracfio
no quadro de aulas pela Unidade Escolar sob pena de medidas administrativas e nulidade das
alterag¢Ges realizadas.

Art. 16 A Secretaria Municipal de Educagfo reserva o direito de atribuir horas aulas
excedentes previsto neste, para professores de area especifica ou afins, em caso de
necessidade de atendimento de turmas com falta de professor por motivo de forga maior,
resguardando assim o direito do aluno ao cumprimento das horas-aula e calendario letivo.
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Art. 17 Eventuais dividas deverfio ser esclarecidas junto & Comissdo Municipal de
Atribui¢do de turmas e/ou aulas da Secretaria Municipal de Educagio.

Art. 18 Revogam-se as disposi¢des em contrario, especificamente a Instrugio
Normativa n° 015/2022/SEMEC.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Tangard da Serra-MT, 13 de dezembro de 2022.

tahtino Guimaries
Secretario Municipgl de Educacio




