ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE TANGARA DA SERRA
Secretaria Municipal de Administracao
Departamento de Compras

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA
CONTRATANTE PREFEITURA TANGARA DA SERRA - MT.

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
FORNECIMENTO DE CERTIFICADO DIGITAL e-CPF A3 E TOKEN, VISANDO

ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE COORDENAGCAO E
PLANEJAMENTO, MUNICIPIO DE TANGARA DA SERRA, MATO GROSSO.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO: R$ 280,00 (Duzentos e Cinquenta Reais).

E - MAIL PARA ENVIO DE PROPOSTA: comprastga@tangaradaserra.mt.gov.br
ou seplan@tangaradaserra.mt.gov.br

PERIODO DE PROPOSTAS DE:
10/11/2023 AS 08:00H ATE 16/11/2023 AS 08:00H.

REFERENCIA DE TEMPO: PARA TODAS AS REFERENCIAS DE TEMPO
UTILIZADAS SERA OBSERVADO O HORARIO DE CUIABA/MT.

Av, Brasil 2350-N, no final da Avenida, Bairro, Jd. Europa - CEP: 78300.000 - Tangara da Serra- MT Tel.: (65)
3311-4800 - (65) 3311-4876



PREFEITURA MUNICIPAL DE TANGARA DA SERRA

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Brasil — n° 2350-N — Jardim Europa — Tangara da Serra — Mato Grosso — CEP 78.300-901
Telefone: (65) 3311-4800 — E-mail: gabinete.adm@tangaradaserra.mt.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA FORNECIMENTO DE CERTIFICADO
DIGITAL e-CPF A3 E TOKEN, VISANDO ATENDER
AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DE
COORDENAGAO E PLANEJAMENTO, MUNICIPIO
DE TANGARA DA SERRA, MATO GROSSO.

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de certificado digital e-CPF A3 E TOKEN,
para 3 (trés) anos, visando atender as necessidades da Secretaria de Coordenagéo e Planejamento, pelo
prazo imediato, conforme especificagdes e exigéncias neste Termo de Referéncia.

2.  MOTIVAGAO/JUSTIFICATIVA

2.1.  Art. 135 - O processo de contratagéo direta pela forma eletrénica constitui-se no uso de ferramenta
informatizada para a realizagdo de procedimentos de contratagdo direta de obras, bens e servicos,
incluidos os de engenharia, e sera utilizado nas seguintes hipdteses: Il - contratagdo de bens e servigos,
no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei n. 14.133, de 2021;

2.2. A presente contratagdo visa atender a Secretaria Municipal de Coordenagdo e Planejamento,
considerando a necessidade de certificagao digital para o uso do servidor designado pelo Prefeito, n%
realizagdo de assinatura digital em atos e processos administrativos desta Secretaria ou em motivo d%
auséncia do senhor prefeito. Objetivando assim maior agilidade no atendimento as demandas designadag;
pelo chefe do poder executivo municipal, e atendimento ao contribuinte de forma mais agil garantindo @'
integridade e a autenticidade dos documentos digitais.

e ADA

2.3. Considerando o desejo do Sr. Prefeito em organizar as demandas da prefeitura supervisionadag
pelos Superintendentes, uma vez que foi realizada a separagéo das secretarias e das autarquias pard!
dois superintendentes, os quais precisam assinar em nome do Sr. Prefeito os atos administrativo&
correspondentes a cada 6rgéo que supervisionam.

2.4. Considerando que neste momento o Municipio de Tangara da Serra ndo possui registro de preg

3. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES ESTIMADAS

ou outro instrumento formalizado para contratagédo do referido objeto.

ITEM DESCRIGAO UND QTD VALOR VALOR
TOTAL
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UNITARIO
01 CERTIFICADO DIGITAL DO TIPO e-CPF, MODELO | Und 1 R$ 280,00 R$ 280,00
A3 E TOKEN, PARA TRES ANOS, ICP-BRASIL
Total: R$ 280,00

3.1. O valor total estimado da presente compra ¢ de R$ 280,00 conforme tabela em retro.

3.2. O objeto devera ser entregue em conformidade com as especificagbes constantes deste

instrumento e na nota de empenho que sera encaminhada a empresa para contratagao.

4. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

4.1. O valor orgcado para a contratagdo no presente termo de referencia tem como parametro a pesquisa
de citagdes de pregos do mercado, com base em orgamentos recebidos de empresas especializadas, em
pesquisas de mercado, com intuito de possibilitar a realizagdo de analise de principios de maior
vantajosidade na referida contratagdo. Com isso temos como referéncia o decreto DECRETO N.° 110,
DE 31 DE MARCO DE 2023 em seu artigo 137 e 139, que justifica o valor estimado da contratagao.

Art. 137 - Para busca do melhor prego na contratagéo, o procedimento para dispensa de licitagao sera
divulgado em site ou sistema eletronico oficial do Municipio, o qual encaminhara, quando houver, e-mail
automaticamente aos fornecedores cadastrados para apresentacdo de propostas e consulta eletronica,
pelo prazo minimo de 03 (trés) dias uteis.

Art. 139 - No caso de o procedimento de que trata o art. 137 deste Decreto restar fracassado, o érgéo ou
entidade podera:

| - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua situagéo
no que se refere a habilitagcao; ou

Il - republicar o procedimento; ou

Il - valer-se, para a contratacédo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitagcdo exigidas.

§ 1° O disposto nos incisos Il e lll do caput deste artigo podera ser utilizado na hipétese de ndo surgirem
interessados no procedimento.

§ 2° Frustrados os procedimentos previstos nos incisos Il e 1l do caput deste artigo, podera ser utilizada
a medida alternativa de contratagéo prevista no art. 137, § 1°, deste Decreto, desde que o valor a ser
contratado ndo seja superior ao obtido na consulta eletrénica, garantindo a impessoalidade e a busca
pelo melhor prego.

o

=

L

5. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

5.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo com recursos do Tesouro Municipa
consignados no Orgamento do Poder Executivo, cuja programacgao é:

05- SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENAGAO E PLANEJAMENTO

2501 — GESTAO DO GABINETE E DAS UNIDADE DA SEPLAN
Ficha -1001797

3.3.90.40.23.00 0100000000 — Emisséo de Certificados Digitais

Assinado por 2 pessoas: ERICK LEMES PEREIRA-e-ADAO LEITE FILH
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6. DA PERIODICIDADE, FORMA, LOCAL PARA ENTREGA DO OBJETO

6.1. O fornecimento dos servigos de forma imediata, no prazo de 24 (vinte e quatro horas) conforme
necessidade desta secretaria, mediante formulario proprio de Ordem de Fornecimento, acompanhando da
nota de empenho, emitido pelo encarregado responsavel.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Atender as solicitagdes no prazo estabelecido pela CONTRATANTE no item 6.1., ocorrendo
qualquer problema nos servigos/produtos fornecidos, tera no prazo maximo de 03 (trés) dias para
corre¢cao do mesmo;

7.2. Apresentar faturamento, mediante Nota Fiscal, com detalhamento, apos a prestagédo dos servigos,
inclusive com apresentacédo de todas as certiddes vigentes da empresa prestadora do servigo, cépia da
certiddo negativa de débitos municipais, estaduais, federais, trabalhista e de regularidade do empregador,
para que o pagamento seja efetuado, bem como, manter-se em tal situacdo durante toda a vigéncia do
contrato;

7.3.  Na Nota Fiscal devera constar as especificagdes e quantidades idénticas com a Nota de Empenho
e o especificado neste Termo de Referéncia.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicagéo do artigo 75, Inciso Il, da Lei 14.133/2021, e demais
normas pertinentes, sdo obrigagbes da CONTRATANTE:

8.2.  Emitir e encaminhar & CONTRATADA a Nota de Empenho para fins de fornecimento do objeto
deste TR;

8.3. Comunicar a empresa contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento
do objeto;

8.4. Rejeitar no todo ou em parte, o fornecimento de materiais/servigos defeituosos.

8.5. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa cumprir suas obrigacdes dentr@
das normas e condigdes deste processo;

E FIL

8.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada conx
relagdo ao objeto deste Termo;

8.7. Efetuar o pagamento nas condigdes e pregos or¢cados;

8.8.  Efetuar o pagamento em até 30 (trinta) dias, de acordo com artigo 68, da Lei 14.133/2021, e
Ordem Cronolégica, a contar do recebimento da Nota Fiscal. Juntamente com a requisicado do compras
copia das certidoes:

. Certidao Negativa de Débitos Municipais;

. Certiddo Negativa de Débitos Estadual (Sefaz);

. Certidao Negativa de Débitos Federal;

. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista;

. Certidao Negativa de Regularidade do Empregador (FGTS) e;
. Contrato Social (CNPJ).

* 6 ¢ o 00

8.9. Apds o prazo de conferéncia e aprovagdo do recebimento definitivo dos servigos adquiridos
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comprovada a manutengao das exigéncias da habilitagdo, as notas fiscais de fatura serdo encaminhadas a
contabilidade para o efetivo pagamento, no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da data do atesto de
conformidade da nota fiscal.

10. DA GESTAO E FISCALIZAGAO

10.1. A responsabilidade pela gestéo e fiscalizagdo das notas sera exercida pelos seguintes servidores:
Fiscal: Américo Luiz de Azambuja Neto inscrito sob o CPF de n° 058.415.961-79 , e Matricula n°®
109033;

Suplente do Fiscal: Leidy Anne da Silva Pohu, inscrita sob o CPF n° 036.069.62100, e Matricula n°
103628.

10.2. A gestéo e fiscalizagdo que se trata no item 10.1, ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ndo implicando em

corresponsabilidade da administragcdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o artigo 75,
Inciso Il, da Lei 14.133/2021.

11. DO PAGAMENTO

11.1. A empresa CONTRATADA, apods os servigos prestados, devera enviar ao CONTRATANTE a Nota
Fiscal, para conferéncia e aprovagao do recebimento definitivo do objeto contratado.

11.2. O pagamento sera efetuado apos a apresentagdo da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada
por servidor responsavel da Secretaria ordenadora da despesa, no prazo de até 30 (trinta) dias, de
acordo com a Ordem Cronoldgica, contado da data do atesto de conformidade da nota fiscal, juntamente
com a requisicao do compras, copia da certiddo negativa de débitos municipais, estaduais, federais,
trabalhista e de regularidade do empregador, bem como com carimbo e assinatura do secretario da pasta
e do servidor responsavel.

11.3. Considerar-se-4 como sendo a data do pagamento a data de emissdo da ordem bancaria;

11.4. O pagamento sera efetuado mediante depdsito bancario na conta indicada pela Empresa
fornecedora.

11.5. Deve acompanhar a fatura toda documentagio necessaria citado no 11.1. & comprovagio de que
a Contratada se mantém regular em todas as condigbes previstas para habilitagdo no certame;
11.6. O pagamento somente sera efetuado se houver a assinatura do ordenador de despesa e fiscal d&
Dispensa na nota fiscal e a documentagdo da empresa estiver regular. Se a fatura/nota fiscal nao fog
apresentada ou for apresentada com irregularidades ou ainda se a documentacdo da empresa estiveg
irregular, o prazo para o pagamento sera interrompido até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras necessarias a sua regularizagao formal, ndo implicando qualquer 6nus para a Prefeitura;

FILH

11.7. Sanadas as irregularidades, o prazo sera contado do inicio a partir da data de protocolo d
comunicacgao escrita da regularizagédo das falhas e omissdes pelo contratado;

12. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

12.1. O critério de julgamento das propostas sera 0 de MENOR PRECO, nos termos do artigo 75, Inciso |
da Lei 14.133/2021.

Assinado por 2°pessdas—ERICK LEME®PEREIRA
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13. PROPOSTA

13.1. Para classificagdo das propostas sera considerado o critério de menor preco por unidade, ofertado
pelas licitantes.

13.2. A proposta sera apresentada com os valores expressos em moeda nacional.

13.3. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 5 (cinco) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

14.4. Se o contratado ndo entregar o objeto deste Termo de Referéncia no prazo solicitado o mesmo
sera desclassificado.

Tangara da Serra-MT, 09 de novembro de 2023.

14. DAS ASSINATURAS

Solicitado/Elaborado por:

Erick Lemes Pereira
Assessor De Projetos E Convénios

De Acordo:
Adao Leite Filho
Secretario Municipal de Coordenagéo e Planejamento
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